OFFERTA TIROCINIO c/o Vini Naviganti

Area:

Scuola delle Scienze Economiche Aziendali Giuridiche e Sociologiche

Categoria:

Offerte Stage

Data avviso:

19-04-2023

Descrizione breve:

Vini Naviganti: Stiamo selezionando una figura inserire nello staff di filiale con uno stage curriculare.

Ti piace lavorare per obiettivi, raggiungere risultati e vuoi maturare una significativa esperienza nel
settore HR? Allora candidati a questa offerta!

Stiamo selezionando una figura inserire nello staff di filiale con uno stage curriculare.

Le principali mansioni e responsabilita del/la ADDETTO BACK OFFICE/ADDETTA BACK OFFICE sono:

- Smistamento delle telefonate e gestione della posta;

- Accoglienza e inserimento anagrafiche clienti;

- Emissione/Invio di bolle, fatture e preventivi;

- Supporto vendita e post-vendita;

- Gestione e sistemazione dell'archivio aziendale.

Requisiti richiesti:

- Diploma e/o Laurea in scienze economiche, amministrative, gestionali;

- Ottimo utilizzo del pacchetto Office.

- Conoscenza della lingua inglese


https://scuolaeconomia.unich.it/visualizza.php?type=gruppo&id=1270

Completano il profilo:

- Attitudine al problem-solving;

- Orientamento al cliente;

- Buone doti comunicative e commerciali;

- Affidabilita e serieta.

Inserimento iniziale con orario flessibile part-time

+39 351.95.54.877

Naviganti.wine@gmail.com



